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Vergabeportal 

Hinweise für die Abgabe eines Angebots beim Vergabeportal der Wirtschaftsregion Aachen 
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Inhaltsangabe: 

• Allgemeine Informationen 
• Welches Vergabeportal? 
• Anmeldung (Voraussetzung Registrierung) 
• Suche der Ausschreibung/ Vergabe/ Bekanntmachung 
• Das Verfahren (Teilnahme, Inhalt, Kommunikation, Angebotsabgabe) 
• Bietertool installieren (benötigtes Programm zur Angebotsabgabe) 
• Projektdaten hochladen 
• Angebotsdaten ins Bietertool eingeben 

Zu allen Themen finden Sie weiteren Support unter 
https://support.cosinex.de/unternehmen/pages/viewpage.action?pageId=28115008 
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Öffentliche Aufträge oder Vergaben, ob auf kommunaler oder Landesebene sind ein 
bedeutender Wirtschaftsfaktor. 

Das Land Nordrhein-Westfalen sowie die Kommunen beschaffen jährlich Waren und 
Dienstleistungen im Milliardenbereich. 

Zielstellung ist ein wirtschaftlicher Einkauf auf Basis eines fairen Wettbewerbs, der 
die Wettbewerbschancen des Mittelstands wahrt und der gesellschaftlichen 
Verantwortung der öffentlichen Hand im Beschaffungswesen gerecht wird. 

Auch Korruption kann so wirksam entgegengewirkt werden. 
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Vergaben der Stadt Erkelenz werden durch den Vergabesatellit der 
Wirtschaftsregion Aachen (www.vergaben-wirtschaftsregion-aachen.de) 
durchgeführt und dort veröffentlicht. Diese Veröffentlichungen erscheinen 
gleichzeitig auf Landesebene bei www.vergabe.nrw.de. 

Das Verfahren, die Angebotsabgabe sowie die Kommunikation werden mit 
elektronischen Mitteln umgesetzt. In Nordrhein-Westfalen steht mit dem 
Vergabe-Portal „vergabe.NRW“ eine umfassende und leistungsfähige digitale 
Lösung bereit, den Einkauf- und Beschaffungsprozess digital abzubilden. 
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Bekanntmachung = Ausschreibung 

20 der aktuellsten Bekanntmachungen werden bereits auf der Startseite des Vergabemarktplatz angezeigt. 

Die Schnellsuche macht möglich, von überall eine Stichwortsuche anzustoßen. Alle Suchvorgänge können auch mit der erweiterten Suche 
genauer eingegrenzt werden. Zum Beispiel erlaubt die Auftragsgegenstandssuche (s. nächste Folie), alle verfügbaren Bekanntmachungen eines 
ganz bestimmten, ausgesuchten Bereichs anzuzeigen (z.B. "Bauarbeiten"). 

Es besteht auch die Möglichkeit der Bekanntmachungssuche über den Benachrichtigungsdienst: Der Benutzer kann ihn aktivieren, damit täglich eine Nachricht mit relevanten 
Bekanntmachungsinformationen an die von ihm hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet wird. Die manuelle Bekanntmachungssuche entfällt somit – der Vergabemarktplatz 
erledigt die Suche für den Benutzer. Was dafür gebraucht wird, ist ein Suchprofil. Jeder Benutzer kann sich auf dem Vergabemarktplatz so viele Suchprofile anlegen und 
speichern, wie er möchte. Diese können praktischerweise auch auf der Startseite des Vergabemarktplatz eingesetzt werden, um bei der hier angezeigten Übersicht mit den 
neuesten Bekanntmachungen relevante Bekanntmachungen zu filtern. 

Bei Vergabeverfahren, die eine vollelektronische Abwicklung zulassen, kann auf dem Vergabemarktplatz im Fenster mit der geöffneten 
Bekanntmachung direkt die Freischaltung zur Verfahrensteilnahme beantragt werden. Mit einer Bestätigung, der so genannten Freischaltung, 
gewährt die Vergabestelle Unternehmen den Zutritt zur Ausschreibung. 

Die Ausschreibung ist ein geschlossener Bereich, der zu jedem Vergabeverfahren bzw. jedem Projekt (wie es auf dem Vergabemarktplatz genannt 
wird) existiert. Hier können die Vergabeunterlagen abgerufen und mit der Vergabestelle kommuniziert werden. 

Die Freischaltung verpflichtet zu nichts, sie ermöglicht Unternehmen die Einsicht der Vergabeunterlagen und die Angebotsabgabe bzw. die 
Erstellung des Teilnahmeantrags. Dafür wird das Bietertool eingesetzt. 

Übrigens: Menüpunkte des Vergabemarktplatz werden als Modul bezeichnet. 
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Anmeldung - Vergabeportal 
https://www.vergaben-wirtschaftsregion-aachen.de/VMPSatellite/company/welcome.do 
Linkes Menü, unter Punkt Anmeldung (Voraussetzung: Registrierung, s. Wegweiser) 
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Suche - Bekanntmachung 
Wenn Sie eine bestimmte Ausschreibung (z.B. Ausrichtung Erkelenzer Adventsdorf oder nur 
Adventsdorf) suchen, gehen Sie über die Lupe in der rechten Menüleiste 
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Suche – Ausschreibung öffnen 
Um Ihr Suchergebnis bzw. die Bekanntmachung anzeigen zu lassen, gehen Sie über Aktion (ganz 
rechts) und klicken auf das Symbol mit dem grünen Pfeil 
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Teilnahme am Verfahren 
Es öffnet sich nun eine neue Seite! Bitte melden Sie sich erneut an und ändern Sie das Passwort. 
Teilnahme nur über den Button Jetzt Teilnehmen (s. nächste Folie) 
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Teilnahme am Verfahren 
Um ein Angebot abgeben zu können, bestätigen Sie die Teilnahme und klicken Sie Jetzt teilnehmen 
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Übersicht Verfahren 
Es erscheint ein neues Menü mit allen relevanten Informationen und Unterlagen für Sie (siehe linke 
Menüleiste: Verfahrensangaben, Vergabeunterlagen etc. 
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Verfahrensangaben 
Hier finden Sie alle Informationen über Auftraggeber, Auftragsgegenstand, Bedingungen über 
das Verfahren und weitere Angaben 
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Vergabeunterlagen 
Unter dem Menupunkt „Vergabeunterlagen“ finden Sie alle Unterlagen des Vergabeverfahrens. Bitte 
beachten Sie besonders die unter dem Punkt „Vom Unternehmen auszufüllende Dokumente“ 
aufgeführten Unterlagen und füllen Sie die hinterlegten Formulare unbedingt aus bzw. fügen Sie 
die geforderten Unterlagen Ihrem Angebot bei. 
Ein Nichtausfüllen der Formulare kann zum Ausschluss aus dem Vergabeverfahren führen. 
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Kommunikation 
Zur Gleichbehandlung aller Interessenten ist sämtliche Kommunikation zum Verfahren öffentlich. Sie 
können diese unter Kommunikation einsehen. Sobald eine neue Information eingeht, bekommen 
Sie automatisch eine Meldung auf Ihre registrierte E-Mail-Adresse. 
Sollten Sie eine Frage zum Verfahren haben, können Sie über diesen Punkt mit der Vergabestelle in 
Kontakt treten. 
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Kommunikation – neue Nachricht 
Unter Kommunikation können Sie die Nachricht abrufen. Klicken Sie hierzu auf die Lupe ganz 
rechts, antworten können Sie über das Symbol mit dem Brief, auch ganz rechts 
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Angebote - Software installieren 
Zur Angebotsabgabe ist die installieren Sie nun das Bietertool. Klicken Sie auf INSTALLATIONSDATEI 
HERUNTERLADEN (später muss hier die Projektdatei noch heruntergeladen werden). 
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Bietertool herunterladen 
Gehen Sie nun zum Datei Explorer, unter Downloads finden Sie die heruntergeladene Datei 
Bietertool, klicken Sie auf die Zeile Bietertool_windows-x64, es erscheint ein neues ‚Fenster‘, 
klicken Sie hier Ausführen (wählen Sie Ihre Sprache aus, klicken Sie weiter, Ort auswählen) Bitte 
warten Sie bis die Installation abgeschlossen ist. 
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Bietertool – Programm öffnen 
Ist die Installation erfolgreich abgeschlossen, erscheint ein neues Fenster, klicken Sie hier Beenden 
Das Programm wird automatisch gestartet. Weiterführenden Informationen zum Bietertool finden 
Sie unter https://support.cosinex.de/unternehmen/display/company/Bietertool 
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Bietertool – Projekt hinzufügen 
Sie kehren zurück im Internet Explorer und unter Angebote klicken Sie bitte auf PROJEKTDATEI 
HERUNTERLADEN. Unter Downloads finden Sie das aktualisierte Programm. Klicken Sie auf 
Bietertool-CXQ1YD6Y… Das aktualisierte Programm Bietertool wird automatisch gestartet. 
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Bietertool – Projekt hinzufügen 
Es erscheint ein neues Fenster, klicken Sie zuerst auf Herunterladen und dann auf Fertig. 
Jetzt können Sie das Projekt öffnen, klicken Sie auf Projekt öffnen 
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Bietertool – allgemeine Information 
Allgemeine Informationen finden Sie unter den ersten beiden Punkten Allgemeine Informationen 
und Dokumente aus den Vergabeunterlagen 
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Bietertool – Ihre Daten 
Ihre Daten geben Sie unter Basisdaten zum Angebot, Allgemeine Angaben ein. Die Angaben zu den 
Preisen bitte unter Preisangaben. 
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Bietertool – Ihre Dokumente 
Unter Dokumente zum Angebot haben Sie die Möglichkeit eigene Dokumente hoch zu laden. 
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Bietertool – Abgabe 
Im letzten Menüpunkt Abgabe können Sie nun Ihr Angebot hochladen. Klicken Sie auf Abgabe – 
Assistent starten und Sie werden dazu aufgefordert Ihre Daten zu kontrollieren. 
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      Sie haben Ihr Angebot nun erfolgreich hochgeladen! 
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Zentrale Vergabestelle 

Corinna Wirtz, Tel. 02431-85209 
Miriam di Blasi, Tel. 02431-85264 
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